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Lycée Général, Technologique

| (ol
&M LOUIS QUERBES ™™= ¢

Ureriche palette de
formations

Responsables

Mmes Soulié et Laromiguiére
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DESCRIPTIF DU PROJET

1- Présentation du projet

A P'occasion des portes ouvertes qui auront lieu au sein du lycée le samedi 10 février 2018 et
certains mercredis des mois d’avril et mai 2018, des rendez-vous seront pris avec les familles, pour
une visite et une explication plus personnalisée et ciblée concernant les formations de Gestion
Administration et de Commerce.

2- Stratégie :

- faire des courts métrages de 30 s
- varier les supports pour ne pas lasser les familles lors de la visite : diaporamas, plaguettes...
- sensibiliser de nouveaux éleves

3- Contexte du projet :

Ces portes ouvertes permettent & I'établissement de communiquer sur ses formations afin de
recruter les éléves pour Fannée scolaire 2018/2019, un autre lycée proposant la formation du bac pro
Gestion Administration sur la ville.

4- Qbijectifs du projet

Ce projet a pour but de présenter et de valoriser la filiére professionnelle Gestion Administration,
d’accueillir et d’attirer de nouveaux éléves dans I'établissement mais aussi de faire connaitre le lycée.

5- Actions engagées

Le lycée a créé une visite virtuelle pour le 31 décembre 2017 qui sera par la suite publiée uniquement
sur les réseaux sociaux et le site du lycée afin que les utilisateurs aient une vue différente et ludique.

Les éléves créeront un questionnaire en ligne pour les visiteurs sur la présentation du bac pro gestion
administration.

Différent supports seront créés pour présenter :

- la formation GA

- 'orientation au sein du lycée
- la poursuite d’études

- les métiers possibles




6- Budget
Prévoir un budget pour :

- la collation proposée aux visiteurs
- les différentes réalisations matérielles

7- Contraintes

Organisationnelles :

- nécessité d’identifier les lycées : général, technologique et professionnel

- risque d’&tre en retard par rapport aux préparations du projet

- besoin d’avoir 3 disposition les informations sur le déroulement de la visite et le
fonctionnement du lycée

Matérielles :

- imprimante couleurs
- feuilles

- plastifieuse

- collation

8- Acteurs concernés par le projet :

Les éleves de la classe TBPGA et les éléves volontaires du lycée, les enseignants, la direction, le
personnel.

9- Partenaires du proiet :

La presse, la radio locale, les différents fournisseurs.

10- Calendrier de réalisation du projet :

Début du projet en octobre, les plaquettes sont finies avant les vacances de Toussaint,
reprise du projet en janvier pour réaliser le planning et préparer |'événement.




LISTE DES TACHES PORTES OUVERTES

N° TACHES Date prévue | Date réelle Groupe
Effectuer recherches sur la vie du lycée, présentation de la
A |formation, poursuite d’études et métiers possibles, réalisation | 06/10/2017 06/10/2017 Groupe
des plaquettes (travail par groupe)
B Réalisation d'un questionnaire sur la visite & remplir avec les Groupe
parents 15/01/2018 | 26/01/2018
Ordonner et archiver les documents réalisés dans la base
C . NN
documentaire (travail individuel) Groupe classe
Reéalisation du descriptif de projet a partir de la présentation
D du projet par le directeur adjoint (travail individuel) 20/10/2017 | 20/10/2017 Individuel
E |Présentation projet par les professeurs et le directeur adjoint | 13/10/2017 | 13/10/2017
Groupe classe
F Préparer la liste des taches + rétroplanning ou PERT (travail 09/01/2018 | 23/01/2018 N
par groupe) Individuel
G Oq.om.__.__mmq et participer réunion intermédiaire avec directeur 12/01/2018 | 19/01/2018
adjoint Groupe classe
H Mise a jour des listes de taches et du rétroplanning, réalisation
rapport d’étapes (travail de groupe) au fur et a mesure Individuel
(55 SIEVES 0N COMMUMGUe aved 165 parucipants au projet ae
| différentes maniéres (mails, courriers, imprimés, réunions) :
st mat Iy dre memial au fur et a mesure Groupe classe
] I'autorisation de filmer les différentes activités du lycée (rallye
des métiers, forum des professionnels), pour la prise en au fur et a mesure Groupe classe
K |Réserver les salles (travail de groupe
( groupe) 19/01/2018 | 19/01/18 Groupe classe
L Mise en place des salles (accueil café/gateaux,
vidéoprojecteur/ordinateur) (travail) 09/02/2018 Groupe classe
M |Organiser et participer réunion bilan final
9 P P 12/02/2018 Groupe classe
N A Fissue de la réunion bilan : réalisation compte rendu de Groupe
réunion 12/02/2018 o
O |Realiser le rapport de synthése (travail individuel
i y ( ) 12/02/2018 Individuel
P |Réaliser le rapport d’évaluation (travail individuel
Ppaitgievaltationiray iduel) 15/02/2018 Individuel
Q Création de mobilier, totem et présentoir pour la salle d'accueil Groupe
(arts appliqués) 29/01/2018
R |Portes ouvertes : jour j (éléves volontaires
Y JourJ ( ) 10/02/2018 Individuel
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RETROPLANNING PROJET PORTES OUVERTES 10 FEVRIER 2018

T

o
1

Taches réalisées au fur et a mesure
Taches ponctuelles
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&4 QUERBES

FORMULAIRE DE SUIVI DES DYSFONCTIONNEMENTS

Emetteur : La classe
TBPGA

Projei : Les Portes Ouvertes DMN°:1

Demande de modification

Identification de la phase :

Mise en relation des acteurs du projet pour les portes ouvertes

Déroulement affecté :

Préparation et organisation des portes ouverts

Partenaire concerné :
Coordonnées :

M. Auret (Directeur adjoint), éléves de TBPGA, Mme
Laromiguiére, Mme Soulié

Description :

Suite & la convocation envoyée pour une réunion, le
12/01/2018 a 14 h 25, dont 'ordre du jour était :

- derniéres informations sur les portes ouvertes,

- présentation des réalisations : descriptif projet, plaquettes,
planification,

- questions diverses (salle, tableau PO avril),

M. Auret n’a pas pu étre présent car il a eu un imprévu. Nous
avons di annuler la réunion.

Documents de référence :

mail de convocation

Diffusion : Interne : Externe :
Les éléves de TBPGA
M. Auret

Demandeur: Chef de projet : Décision :

Nom : Laromiguiéere
Prénom : Anne
Fonction : Chef de projet

Nouveau RDV planifié sur
I’agenda partagé pour le
vendredi 19 janvier a 10 h 30

Mme Laromiguiére




e be |

| | Rt

IL-H °
b Lous Projet : Portes ouvertes - Compte rendu

- QUERBES
* [ 4 ® L]
intermédiaire
Motif / type de réunion : Bilan intermédiaire Lieu : salle 42 du lycée
Présent(s) : Les éléves de terminales bac pro, Mme Le 19/01/2018 4 10 h 20 : entretien de
rLaromiguiére, M. Auret. 55 minutes

) _ ] Diffusion : Mmes Soulié et
Absent(s) : Mme Soulié (excusée), Faina et Detrina (en retard).  |Laromiguiére, les éléves, M. Auret

Ordre du jour

v" Derniéres informations sur les portes ouvertes
v’ Présentation des réalisations : descriptif projet, plaquettes, planification
v' Questions diverses (salle, tableau PO avril)

Informations échangées

v Les portes ouvertes auront lieux le samedi 10 février 2018. L’entrée se fera 11 ou 13 rue des
Fréres de Turenne. Les visiteurs seront accueillis en salle d’étude et dirigés vers les sections qui
les intéressent.

v Les éléves accueilleront et accompagneront les visiteurs tout au long de la visite.

v Pour les sections bac pro tertiaire, nous devrons insister sur :

- Poursuivre en BTS apres le bac pro,
- Valoriser et présenter les enjeux du bac pro : avoir une expérience professionnelle (22

semaines de stage), avoir acquis des compétences
- Sien 3°les éleves ne savent vers quelle série s’orienter : présenter les différentes passerelles
possibles : du général vers le pro, du pro vers STMG
v M. AURET nous a prévenu que ce jour-1a nous aurions peu de visites pour notre filiere car le

choix d’orientation est un peu t6t pour les éleves.
v Préter attention A notre communication non verbale : souriant, aimable, accueillant et honnéte.
v Lutter contre les aprioris : étre capable d’argumenter pour contrer les idées regues.

Remarques / Questions :

Ne pas vouloir vendre a tout prix, il faut mettre en valeur le lycée et le bac pro tout en étant raisonnable
dans I’argumentation.

Décisions

Accueil des visiteurs du lycée pro en salle 44 avec une présentation générale des 2 sections puis
orientation vers commerce (salle commerce) ou GA (salle 42).

M. Auret a validé les différents documents que nous souhaitons présenter le jour J : plaquettes,

diaporama, questionnaire en ligne.




11 rue des Freres de Turenne

12000 RODEZ

Tél.: 056577 14 80
Lycée Louis Querbes
M. Olivier LAPLANCHE

23 rue Maurice Bompard
12000 RODEZ

Objet : réservation ordinateur portable Rodez, le 02 février 2018

Monsieur,

Dans le cadre de notre projet « Portes Ouvertesdu lycée », nous souhaitons soumettre un
questionnaire de satisfaction, en ligne, aux différents visiteurs.

C’est pourquoi nous vous demandons de bien vouloir nous réserver un ordinateur portable du
vendredi 09 février 2018, 14 h 30
au
samedi 10 février 2018, 17 h 30.

Dans |'attente de votre réponse,

Nous vous prions d’agréer, Monsieur, nos sincéres salutations.

La classe de T BP GA



ETAPES
A
SUIVRE :

QUERBES

Vie scolaire : viesco@querbes.net
Taxe d'apprentissage ;: ta@querbes.net

Stage : stage@querbes.net

Tél.: 05 65 77 14 80
Messagerie : lycee@querbes.net

11 Rue des Fréres de Turenne- 12000 RODEZ

« Mon lycée, ma réussite ! »

SACCALALREAT PROFESSONNEL
GESTION-ADMINISTRATIO

Informations
Recherche
d’Emploi

'ﬂi’r
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sionnel  Gestion-

d’administrations ou

- mission consiste

11 rue des Fréres de Turenne
12000 RODEZ
05.65.77.14.80

http://www.querbes.net/
lycee@querbes.net

« Mon lycée, ma réussite »

V4

ACTIVITES
PROPOSEES AU
SEIN DU LYCEE

POUR

L’"ORIENTATION



Les objectifs de la formation
GA :

& De participer a la gestion admi-

nistrative au sein de petites et
moyennes entreprises, de collec-
tivités territoriales, d'adminis-
trations, d'associations en tra-

vaillant :
- Sur l'administration du per-

sonnel (contrats de travail, congés...),

- Sur les relations avec les

clients et les fournisseurs,

~ Sur la gestion et |'organisa-
tion de projets, de salons, de ré-

unions.

& D'acquérir une multivalence dans
es activités de Gestion Administra-
ion et une adaptabilité aux diffé-

ents contextes professionnels.

s qualités pour cette

Sens du relationnel,
Qualités rédactionnelles,

Intérét pour les langues vivan-
tes,

Goiit pour l'utilisation des nou-
velles technologies, outils bu-
reautiques et numériques.

Les périodes de formation en
entreprises :

#7 22 semaines sur 3 ans qui se répar-

tissent dans la maniére suivante :

= 6 semaines en seconde
= 8 semaines en premiére
= 8 semaines en terminale

Ces périodes en entreprise permettent
a l'éleve de développer son autono-
mie. Elles sont obligatoires et doivent
étre validées pour |'obtention du dipls-

me.
Actions réalisées :

Les éléves de 2nde BP Commerce et
GA sont partis en séjour pédagogi-
que a Perpignan et Barcelone. En at-
tendant le départ, ils ont regu la vi-
site des éleves du lycée Catalan avec
qui ils ont des échanges depuis trois
ans.

Les éleves du Lycée Louis Querbes
et du lycée Catalan ont partagé un
moment de convivialité, avant une
visite de la ville de Rodez et de la
cathédrale.

Pourquoi choisir un Bac pro GA
dans notre lycée ?

7 Une seconde professionnelle de déter-

mination :

=  Aide au Projet Professionnel de
I'éleve,
=  Travail par projets,

=  Accompagnement pour favori-
ser l'accés a la poursuite d'étu-

des supérieures,

=  Collaboration avec des entre-

prises ou des associations.

Un enseignement professionnel dans
des salles spécialisées (accueil, salles
de réunion, informatique...) pour tre
au plus proche du monde du travail
dans un environnement numérique
adapté (forum, wiki, Plateforme colla-
borative, agenda partagé, message-
rie électronique professionnelle, sui-
tes logicielles bureautiques, tableau
blanc interactif...).

Visites d'entreprises pendant la sco-
larité pour aider au choix du futur
métier.



Que faire

aprés un BTS

L'admission en BTS s'effectue sur dossier
pour les bacheliers qui n'ont pas obtenu de

mention, et pour les titulaires d'un bac pro

avec mention (bien ou trés bien), I'admission

'

en BTS proche de leur spécialité s'effectue de

droit.

En préparant ces BTS en alternance, par le
biais d'un contrat d'apprentissage ou par le
biais d'un contrat de professionnalisation,
vous augmenterez vos chances d'insertion

professionnelle.




Comment intégrer un BTS en al-

- ternance 7

Vous devrez généralement étre

. titulaire du BAC. Certains établis- :

sements vous permetient de
votre BTS en alternance sans lé

~bac. Vous devrez remplir un dos-

sier ot on vous demandera des
informations générales (état civil,

formations passées, bulletin de
" notes...) mais aussi vos motiva-
tions. Si votre dossier est retenu,

- vous devrez passer, dans certaines -

écoles, un entretien. Il s'agit d'un

entretien de motivation emn w_m,_n_m:__
ral, non pas un entretien de -

Charles Carnus

Avenue St Pierre

12000 Rodez

Tél. : 05-65-73-37-00

CCI de’Aveyron
Avenue de Bruxelles 12000 Rodez

Tél. : 05-65-77-77-00

Humanis Développement
50 rue St Firmin Onet le Chateau

TélL : 05-65-78-08-23

Possibilités d’études aprés un Bac

Pro Gestion Administration




Hnsi) j
r&mﬁ’ﬂj QUERBES
FORMULAIRE DE SUIVI DES DYSFONCTIONNEMENTS

Emetteur : La classe Projet : Les Portes Ouvertes DM N°:2
TBPGA

Demande de modification

Identification de la phase : Logistique

Déroulement affecté : Préparation de la salle

Partenaire concerné : Eleve de TBPGA, Mme Laromiguiére, Mme Soulié, Mme Pons
Coordonnées :

Description : Important r_etardTris dansla concer;tio_n d_es_matai-e_lg_(ﬁ o

appliqués) : totem, supports plaquettes. Risque de ne pas avoir
ces matériels le jour des portes ouvertes.
Erreur de direction dans la conception de la fleche du totem.

Documents de référence : /

Diffusion : Interne : Externe :
Les éleves de TBPGA
Mmes Pons et Soulié

Demandeur : Chef de projet : Décision :

Nom : Pons Mme Laromiguiére Heures de cours

Prénom : Geneviéve supplémentaires dédiées en
Fonction : professeur arts salle d’arts appliqués, pour finir

appliqués les supports.




Responsable : A. LAROMIGUIERE

PORTES OUVERTES
SUIVI DES DYSFONCTIONNEMENTS

N° Dysfonctionnement Conséquences sur le projet Date Propositions retenues Transmissions
3 . ] . , . M. Auret, Mme Soulié, la
Absence de l'intervenant principal, M. Auret Annulation de la réunion 12/01/20018 | Report de la réunion au 19/01/2018 e
1
- - . Dédier des heures de cours ..
Retard important dans la réalisation des Supports indisponibles pour les portes ‘ . . Mmes Pons et Soulié, la
N s . 05/02/2018 supplémentaires pour finir dans les
2 supports a présenter ou a utiliser pour la visite ouvertes . classe

Décrire le dysfonctionnement

Décrire les solutions retenues et les
communiquer aux personnes ayant signalé le
dysfonctionnement

A qui transmettre le formulaire
de dysfonctionnement
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ARMOIRE

ACCUEIL CAFE

SALLE 44

sina1eulplo
SINJIRUIPIO

sinaieulpio

SINdjeuIPIO

Ordinateurs

Ordinateurs

Zone présentation bacs pros

TABLEAU

Ordinateur prof

sinaleulpio

P




LISTE LOGISTIQUE

[ Nappe couleur (rouge)

Café

J Jus de fruits

] Gateaux

L] Verres plastiques

U Touillettes

O Sucre

01 Pate a fix

O 1 multiprise

[ Serviettes (blanches)

[J Assiettes

O Ordinateur portable (questionnaire)
O Plante

[0 Classeur éléve

[0 Classeur Rallye des métiers
] Tabourets

] Table haute

L1 Présentoirs

L] Totem



FR EN

Askabox

ACCUEIL  CREER REPONDRE

RESULTATS  GERER ~ COMPTE PRO UNE QUESTION ?

PORTES OUVERTES DE LA FILIERE GESTION ADMINISTRATION DU LYCEE LOUIS QUERBES

Votre avis nous intéresse !
Il sera pris en compte pour l'organisation de nos futures portes ouvertes.

Identification réponse obligatoire
Pseudonyme
4|

réponse obligatoire

Question 1

Comment avez-vous eu connaissance de I'événement "Journées Portes Ouvertes"?
2 Internet/Réseaux sociaux
O Bouche a oreille

O Presse
2 Mon college/Orientation

& Autres...
C décocher

Commentaires

Question 2

Quels sont les motifs de votre visite ?
(2] Se renseigner sur les formations
() Rencontrer les enseignants/les éleves
(@) Découvrir les locaux et I'environnement

réponse obligatoire

Question 3
Connaissiez-vous |'existence du bac pro Gestion Administration ?

O oui
2 Non
C décocher

réponse obligatoire

Question 4
Avez-vous apprécié la présentation de la filiére Gestion Administration ?

2 Oui
2 Non
C décacher

réponse obligatoire

Question 5
A-t-elle répondu a vos attentes ?
& Oui

% Non

O Partiellement

C décocher

réponse obligatoire

Question 6
Que pensez-vous des supports qui vous ont été présentés ?

) Trés satisfaisants
O Satisfaisants



& Incomplets
C décocher

Question 7 réponse obligatoire

Avez-vous apprécié l'accueil qui vous a été réservé ?
@ Oui

® Non

C décocher

Question 8 réponse obligatoire

Que proposeriez-vous pour 'amélioration de ces portes ouvertes ?

4l
a Enregistrer vos réponses
Il Vos questionnaires Modeles de questionnaires
? Créer Organiser une soirée ou sortie Enguéte de satisfaction employés
Répandre Envoyer un quiz Enguéte e satisfaction utilisateurs
Résultats Enquéte de satisfaction client

Gérer Ftude de marché / Sondage

Coimpte pro Bilan de compétences / Evaluation

Signaler contenu inapproprié - Mentions légales - CGU - CGV - Plandusite - FAQ - Nous contacter



Suivi des réponses a votre questionnaire

Synthése

Répondants

29/01/2018

— i

PORTES OUVERTES DE LA FILIERE GESTION
ADMINISTRATION DU LYCEE LOUIS QUERBES
tbpga@querbes.net

|
.

se 8 100% 10/02/2018 |
eva 8 1100% 10/02/2018 ]
margaux |8 100%  10/02/2018
QUENTINRIBAS 8 ~100% 110/02/2018 |
'sacha 8  100% 110/02/2018
celia ml 18 - 100% 110/02/2018
eloan S 8 100% 10/02/2018
24 . '8 100% 110/02/2018 )
fabre clarisse s 100% 110/02/2018 |
Enzo ) B 8  1100% 10/02/2018
Tristan - 8 o 100% 10/02/2018 .
'Enzo(2) - B 8 1100% 10/02/2018
e 8 100% 10/02/2018
IL_aura ) o |
|cC 8 100% 10/02/2018
:d_orian navajgs -8 | 100% 110/02/2018
Flavie ) 8 1100% 10/02/2018
Manon 8 1100% 10/02/2018
‘Muriel s 1100% 10/02/2018
Laura - 8 100% 10/02/2018
tom 8 100% 10/02/2018

8 100% 10/02/2018

Bo_y_er Jules




@ Se renseigner surles
formations

@ Rencontrer les
enseignanisies éléves

@ Découvrr fes locauy el
l'epvironnament

Detal_l_ des reponses

o

‘margaux
'QUENTIN RIBAS

| sacha

celia ml

eloan
24

fabre clarisse

Enzo

" Réponses

Rencontrer les enseugnants/les éleves

Se renselgn_e_r_sur les formations

Se renseigner sur les formatlons

'Se renseigner sur les formations | Découvrir les locaux et
l'environnement

Se renseigner sur les formations | Rencontrer les
enseignants/les éléves | Découvrir les locaux et
I'environnement

Se renseigner sur les formations | Découvrir les locaux et
| 'environnement

| Se renseigner sur les formatlons

' Se renseigner sur les formations | Découvrir les locaux et
I'environnement

| Se renseigner sur les formations | Rencontrer les

| enseignants/les éléves | Découvrir les locaux et

| I'environnement

Tristan
Enzo(Z)
Laura

cC

dorian navajas
Flavie

Manon

Muriel

Laura

tom

Boyer Jules

| Découvrir les locaux et I'environnement
Découvrir les locaux et I environnement
Se renseigner sur les formations

' Se renseigner sur les formations | Rencontrer les
enseignants/les éléves | Découvrir les locaux et
I'environnement
Se renseigner sur les formations
Découvrir les locaux et I'environnement
Se rehseigner sur les formations
Se renseigner sur les formations
Se renseigner sur les formations
Se renseigner sur les formations | Découvrir les locaux et
I'environnement
Se renseigner sur les formations | Rencontrer les
enseignants/les eleves

3. Connaissiez-vous l'existence du bac pro Gestion Administration ?

Question obligatoire
Nombre de réponses

Nombre de réponses L o

21



@ Oui
@ Non

100%

R W Reéponses B -
24 . ouw
BoyerJules | Oui - I
CcC ) | Oui - .
celia ml |Oui N -
dorian navajas Oui [
eloan B | Oui - -
eloise S ' Oui ) - - -
Enzo - Oui - - B
Enzo(2) - ) ) | Oui o
‘eva - Oui o
wansse Oui B -
Flavie Oui S
Laura Oui e
Laura Dyt —
Manon Oui
‘margaux Oui
Muriel Oui
'QUENTIN RIBAS Oui -
sacha Oui
tom Oui
Tristan - Oui i
5. A-t-elle répondu a vos attentes ?
Question obligatoire
Nombre de reponses
' X 21
100%

Synthese des réponses (total)



@ Trés satisfaisants
@ Satisfalsants
& Incomplels

Deta des reponses

___2_4;

eloise

Enzo
Enzo(2)
eva

fabre clarisse
FIavE I B
Laura

Laura

:Manon

margaux

Muriel _
QUENTIN RIBAS
sacha

|tom

| Tristan

i Reponses

Trés satisfaisants
Tres satisfaisants
Trés satisfaisants

'Tres satisfaisants

| Trés satisfaisants
Tres satisfaisants
Satisfaisants
Tres satisfaisants

| Satisfaisants
Satisfaisants
| Trés satisfaisants

| Satisfaisants B
Trés satlsfalsants
Satisfaisants
Tres satisfaisants
Satisfaisants B
Satisfaisants
Satisfaisants
Satisfaisants
Trés satisfaisants
Satisfaisants

7. Avez-vous apprecié I'accueil qui vous a ete réservé ?

Question obligatoire
Nombre de réponses

(Nombredeféponses’ " = ¢

i

centage deréponses

Synthese des réponses (total)




fabre clarisse o B |rien

Flavie S ~[rien ) I

Laura ' Publicité plus claire sur les différents sites et les formations
Laura _ B | proposees sur chaque site.

Laura rien

|Manon Differenciez les formations site JA et site CEDEC.

 margaux :

Muriel 'Rien

QUENTINRIBAS o . | ]
sacha | pasdeprosition -
tom . m&s

Tristan - . |rien




Bilan du projet « portes ouvertes »

e

IAEEE eGSR : éz‘a] ﬁ ectitsl -
Ews e iR Reall jectifs . : .
Evaluation
ELEMENTS EVALUES " N
Respect du calendrier X
Valorisation du bac pro GA X
Présentation de la filiere X

Commentaires :
- Ajuster certaines taches du projet
- Eviter de trop parler du post bac et insister sur la filiére bac pro

e e N E
L ot NEENIERNE q .ﬂﬁ%% h
ELEMENTS EVALUES
++ | + = -
| Supports présentés (plaquettes, diaporamas, questionnaire en ligne) X
Aménagement des salles X |
Matériels (totem, supports plaguettes, table haute, arbre pdles) X o
Commentaires :
- Point a revoir : utilité des diaporamas
- Point a prévoir : présenter les formations sur les réseaux sociaux
Bon aménagement des salles
Mise en relation des acteurs _
ELEMENTS EVALUES Evaluation
++ |+ = =
Modalités de communication mises en place - o X
Disponibilité des différents acteurs X
Fréquence des réunions bilan X
Commentaires : o -
Favoriser les invitations aux réunions par le biais de I'agenda partagé (meilleure visibilité)




]
)
i)
i
£
i
i

i

Publicité autour du projet

R
Evaluatlon
ELEMENTS EVALUES
++ | + = -

Réseaux sociaux
Presse

Site du lycée

Le college
Commentaires :

Revoir la publicité (presse locale, banderole...) en accentuant les formations dispensées sur chaque
site.

Evaluation
T - -

ELEMENTS EVALUES

Prise en charge et accompagnement des visiteurs
Accueil « café, biscuits »
Présentation générale des bacs pros tertiaires

Commentaires :
- Prévoir un stock de boissons plus important (jus de fruits)
- Les biscuits confectionnés par les BP ASSP ont été appréciés




LAROMIGUIERE Anne Le 06 mars 2018

Chef de projet
Lycée Louis Querbes

A tous les acteurs du projet

RAPPORT DE FIN DE PROJET — EVALUATION

Projet : Portes ouvertes

Je suis actuellement en Terminale Baccalauréat Gestion-Administration au lycée Louis Querbes a Rodez.
Ma classe de terminale GA et les professeurs avons été chargés de la valorisation de la section Gestion
Administration du lycée lors des portes ouvertes du samedi 10 février 2018.

Il — DEVELOPPEMENT

a) Réalisation des objectifs

« Le premier objectif et de présenter la filiere professionnelle Gestion Administration,
le deuxieme est d’accueillir, d’attirer de nouveaux éléves dans |'établissement mais aussi

de faire connaitre le lycée,
et enfin de faire connaitre le lycée.



b) Liste des taches réalisées

o Dat
N° TACHES ,a : Date réelle Groupe
B - - _prévue -
Effectuer recherches sur la vie du lycée, présentation de
A |la formation, poursuite d’études et métiers possibles, 06/10/2017 | 06/10/2017 Groupe
réalisation des plaquettes (travail par groupe)
B | Réalisation d'un questionnaire sur la visite a remplir avec Groupe
(I les parents 15/01/2018 | 26/01/2018
C Ordonner et archiver les documents réalisés dans la base
documentaire (travail individuel) Groupe classe
Reéalisation du descriptif de projet a partir de la
D |présentation du projet par le directeur adjoint (travail 20/10/2017 | 20/10/2017
individuel) Individuel
£ Prg;entahon projet par les professeurs et le directeur 13/10/2017 | 13/10/2017
a_dj_omt - Groupe classe
F Prepa'rer la liste des taches + rétroplanning ou PERT 09/01/2018 | 23/01/2018 N
(travail par groupe) Individuel
G Qrgamser e'g partimper réunion intermédiaire avec 12/01/2018 | 19/01/2018
directeur adjoint Groupe classe
H Mise a jour des listes de taches et du rétroplanning,
réalisation rapport d'étapes (travail de groupe) au fur et 3 mesure Individuel
[ | Les éléves ont communiqué avec les participants au . -
I projet de différentes maniéres (mails, courriers, imprimes,
| réunions) tout au long du projet au fur et a mesure Groupe classe
Voir avec le directeur adjoint et la vie scolaire pour
] l'autorisation de filmer les différentes activités du lycée
(rallye des métiers, forum des professionnels), pour la
| = prise en charge des visiteurs au fur et a mesure Groupe classe |
K | Réserver les salles (travail de groupe)
L o 19/01/2018| 19/01/18 | Groupe classe
L Mise en place des salles (accueil café/gateaux,
vidéoprojecteur/ordinateur) (travail) 09/02/2018 Groupe classe
M | Organiser et participer réunion bilan final
- N - 12/02/2018 Groupe classe
N | A lissue de la réunion bilan : réalisation compte rendu de Groupe
réunion B 12/02/2018 - B
O | Réaliser le rapport de synthése (travail individuel) o
B B 12/02/2018 individuet
P | Réaliser le rapport d'évaluation (travail individuel) o
- 15/02/2018 | Individuel
Création de mobilier, totem et présentoir pour la salle
Q " . I Groupe
accueil (arts appliquées) 29/01/2018
R | Portes ouvertes : jour j (éléves volontaires) o
i 10/02/2018 Individuel




11— CONCLUSION
a) Points positifs :

e la majorité des objectifs ont été atteints (valorisation du bac pro GA et présentation de la
filiere),

e les éléves ont pu acquérir et valider des compétences,

e |es visiteurs ont été contents de Vaccueil et de leur accompagnement.

b) Points a améliorer :

e Prévoir un stock de boissons plus important (jus de fruits)
e Revoir la publicité (presse locale, banderole...) en accentuant les formations dispensées sur
chaque site.



